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माई नगरपाणलका 

आन्तररक आय संकलन (ठेक्का बन्दोवस्त) काययणवणि २०८० 

 

प्रस्तावना 

 माई नगरपालिकाको लवकासका िालग नगरपालिकामा राजश्व िगाउने तथा उठाउने सम्बन्धमा काननुी व्र्वस्था गनय 

बाञ्छनीर् भएकोि,े 

पररच्छेद १ 

प्रारणभभक 

१.  संलिप्त नाम र प्रारम्भ 

 र्ो कार्यलवलधको नाम आन्तररक आर् संकिन (ठेक्का बन्दोवस्त) कार्यलवलध २०८० रहकेो छ । 

 र्ो कार्यलवलध कार्यपालिकािे स्वीकृत गरेको लमलत दलेि िाग ुहुनेछ ।  

२. पररभाषा लवषर् वा प्रसंगिे अको अथय निागमेा र्स लनर्माविीमा 

क) "नगरपालिका" भन्नािे माई नगरपालिका सम्झन ुपदयछ । 

ि) "कार्यपालिका" भन्नािे माई नगरकार्यपालिका सम्झन' पदयछ । 

ग) "प्रमिु" भन्नािे माई नगरपालिकाको नगर प्रमिुिाई सम्झन ुपदयछ । 

घ) "उपप्रमिु" भन्नािे माई नगरपालिकाको नगर उपप्रमिुिाई सम्झन ुपदयछ । 

ङ) "वडाध्र्ि" भन्नािे माई नगरपालिकाको सव ैवडाध्र्ििाई सम्झन ुपदयछ । 

च) "प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत" भन्नािे माई नगरपालिकाको प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतिाई सम्झन ुपदयछ । 

छ) "ऐन" भन्नािे स्थानीर् सरकार संचािन ऐन २०७४ िाई सम्झन ुपछय । 

ज) "नगरसभा" भन्नािे संलवधानको धारा २२३ को उपधारा १ बमोलजम माई नगरपालिको नगर सभािाई सम्झन ुपदयछ ।  

झ) "पदालधकारी" भन्नािे नगर कार्यपालिकाको प्रमिु, उपप्रमिु, वडा अध्र्ि, तथा कार्यपालिकाका अन्र् सदस्र्िाई 

सम्झनपुछय । 

ञ) "वडा" भन्नािे माई नगरपालिकाका १० वडा सम्झन ुपदयछ । 

ट) "वडा सलमलत" भन्नािे संलवधानको धारा २२३ को उपधारा ४ बमोलजमको वडा सलमलत सम्झन ुपदयछ । 

ठ) "राजश्व" भन्नािे नगरपालिकाको काननू बमोलजम संकिन गनय पाउने कर, दस्तरु, शलु्क, महसिु र सो वापतको 

जररवानािाई जनाउँछ सो शव्दिे जनसहभालगता वापतको रकम सरकारी तथा अन्र् लनकार्को ऋि तथा अनदुान 

वापत प्राप्त रकम समतेिाई जनाउँदछ । 

ड) "लशिवन्दी दरभाउपत्र" भन्नािे नगरपालिकाको सचूना बमोलजम कुनै लनमायि कार्य गनय वा मािसामान, परामशय सेवा 

वा अन्र् सेवा उपिब्ध गराउनको िालग इच्छुक व्र्लि, फमय, कम्पनी वा संस्थािे लसिबन्दी िाम लभत्र मलू्र् समेत 

उल्ििे गरी पेश गरेको लववरि सम्झन ुपछय ।  

ढ) "बोिपत्र" भन्नािे सावयजलनक लनकार्िे िररदका िालग प्रकाशन गरेको सचूना अनरुुप सो लनकार्िे तोकेको ढाँचामा 

बोिपत्रदातािे पेश गरेको मलु्र् िलु्ने कागजात, प्रस्ताव वा दररेट सम्झन ुपछय ।  

ि) "बोिपत्र सम्बन्धी कागजात" भन्नािे बोिपत्रदातािे मलू्र् वा प्रस्ताव वा दररेट भरी वा तर्ार गरर पेश गनयका िालग 

बोिपत्र आव्हान गनय सम्बलन्धत सावयजलनक लनकार्िे तर्ार गरेको लिित सम्झन ुपछय र सो शब्दिे बोिपत्रदातािाई 
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लदइएको लनदशेन, स्पेलशलफकेशन, नक्सा लडजाइन कार्यिेत्रगत शतयहरु, कार्यतालिका, मलू्र्ांकनका आधार, पररमाि 

सचूी, सम्झौताका शतयहरु र र्स्तै अन्र् कागजात समेत िाई जनाउनेछ ।  

त) "ठेक्का" भन्नािे नगरपालिकािे र्स कार्यलवलध बमोलजमको प्रकृर्ा परुा गरी बोिपत्र वा लसिवन्दी दरभाउपत्र वा 

अन्र् कुनै माध्र्मबाट आर् संकिन गने सम्झौता गरेको कार्य सम्झन ुपछय । 

थ) "ठेक्का सम्झौता" भन्नािे नगरपालिकािे र्स कार्यलवलध बमोलजम नगरपालिकाको आन्तररक आर् उठाउन 

नगरपालिका र अन्र् कुनै पिबीच शतय रािी गररएको सम्झौता सम्झन ुपछय ।  

द) "कवोि अकं" भन्नािे कुनै बोिपत्रको परीिि र मलु्र्ांकन समतेबाट कार्म हुन आएको रकम सम्झन ुपछय ।  

ध) "सम्झौता मलू्र्" भन्नािे िररद सम्झौतामा उल्िेलित िररद मलू्र् सम्झन ुपछय र सो शब्दिे त्र्स्तो सम्झौता अन्तगयत 

भरेरएसन आदेश जारी गररएकोमा त्र्स्तो आदेश बमोलजम भएको काम, नाप जाँच गदाय कार्म भएको मलू्र् र मलू्र् 

समार्ोजन भएकोमा त्र्स्तो समार्ोजनबाट कार्म भएको मलू्र् समतेिाई जनाउँछ ।  

न) "बहुबलषयर् सम्झौता" भन्नािे एक वषय भन्दा बढी अवलध भएको सम्झौता सम्झन ुपछय ।  

प) "धरौटी रकम" भन्नािे कुनै काम टुङ्गो निागसेम्म सरुिि वापत रालिएको रकम सम्झन ुपछय र सो शब्दिे अन्र् कुन ै

कारििे रालिएको धरौटी रकम समतेिाई जनाउनेछ ।  

फ) "बढाबढ" भन्नािे र्स कार्यलवलध बमोलजम नगरपालिकाको आन्तररक आर् उठाउन ठेक्का बन्दोवस्त गनयका िालग 

ठेक्का लिन चाहने व्र्लिहरुबाट डाँक बोिाई गररएको बढावढ सम्झन ुपछय ।  

ब) "डाँक" भन्नािे बढावढ हुदँा ठेक्का लिन चाहने व्र्लििे सो ठेक्का सम्बन्धमा कविु गरेको नगद वा लजन्सीको अकं 

सम्झन ुपदयछ ।  

भ) "अमानत" भन्नािे नगरपालिका आफैिे लसधै सम्पन्न गने कार्य वा सेवा सम्बन्धी कार्य सम्झन ुपछय ।  

 

पररच्छेद २ 

३. आन्तररक आय संकलनको लाणग ठेक्का बन्दोबस्त गनय सक्ने  

१. कार्यलवलधको अलधनमा रही नगर सभािे लनियर् गरे अनसुारको करको दर, सेवाशलु्क, दस्तरु तथा अन्र् आन्तररक 

आर् असिु गनय नगरपालिकािे एक आलथयक वषयको िालग ठेक्का बन्दोबस्त गनय सक्नेछ ।  

तर नगरपालिकाको आन्तररक आर् वदृ्दी हुने दलेिएमा वा पटक पटक ठेक्का बन्दोबस्त गदाय प्रशासलनक दालर्त्व बढ्न 

जाने अवस्थामा बढीमा पाँच वषयसम्मको िालग एकैपटक ठेक्का बन्दोवस्त गनय सलकनेछ ।  

 स्पष्टीकरि र्स दफाको प्रर्ोजनको िालग आन्तररक आय भन्नािे नेपाि सरकारबाट प्राप्त हुने अनदुान, राजश्व 

वाँडफाडबाट प्राप्त हुने रकम तथा अन्र् लवषशे प्रकृलतको अनुदान बाहके नगरपालिकािे आफ्नो िेत्रलभत्र संकिन गनय 

पाउने आर् सम्झन ुपछय ।  

२. दईु वा दईु भन्दा बढी स्थानीर् तहिे आपसी सहमलतद्वारा संर्िु रुपमा उप दफा १ बमोलजम ठेक्का बन्दोवस्त गनय 

सक्नेछन । 

३. नगरपालिकािे सामान्र्तर्ा आलथयक वषय शरुु हुन ु अगाडी नै ठेक्का बन्दोवस्त गरी ठेक्का सम्झौता कार्य सम्पन्न 

गररसक्न ुपनेछ । र्सरी ठेक्का बन्दोवस्त गदाय र्स कार्यलवलधमा अन्र्त्र जनुसकैु कुरा िेलिएको भएता पलन फमय तथा 

व्र्लिको सचूीकृत गराई रहन आवश्र्क पनयर ्छैन । 

४.  उपदफा १ बमोलजम ठेक्का बन्दोवस्त गदाय दहेार्को कार्यलवलध अपनाउनपुनेछ ।                                                                                                                                                                                                                                 
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क. आगामी आलथयक वषयको िालग प्रत्र्ेक आन्तररक आर् श्रोतको उपिब्धता, सम्भालवत पररचािन, सो श्रोत 

पररचािनको व्र्वस्थापन तथा िागत र चाि ु वषयको ठेक्का अकं र असिुी कार्यतालिका समते भएको 

कार्ायन्वर्न कार्यर्ोजना तर्ार गनुयपनेछ ।  

ि. िण्ड क बमोलजम असुिी कार्यतालिका र कार्ायन्वर्न कार्यर्ोजना तर्ार भईसकेपलछ ठेक्का बन्दोबस्त गनयको 

िालग नगरसभािे लनधायरि गरेको दररेट, ठेक्काका सामान्र् तथा लवशषे शतयहरु र सचूनामा उल्िेि गररने 

कुराहरु तथा अन्र् आवश्र्क लववरिहरु समते समावशे भएको ठेक्का सम्बन्धी कागजात तर्ार गनुय पनेछ । 

ग. िण्ड क बमोलजमको कार्ायन्वर्न कार्य र्ोजनाको आधारमा कुनै आन्तररक आर् एकिाि पचासहजार रुपैर्ा 

भन्दा कम उठ्ने भएमा सोझ ैवातायद्वारा र एकिाि पचासहजार रुपैर्ा भन्दा बढी उठ्ने भएमा बोिपत्र आवहान 

गरी सम्झौता गनुयपनेछ ।  

घ. िण्ड ग बमोलजम लसिवन्दी/बोिपत्र आव्हान गदाय स्थानीर् स्तरमा लनर्लमत प्रकाशन हुने पलत्रका वा 

रालरिर्स्तरको पलत्रकामा क्मतीमा पन्र लदनको म्र्ाद लदई सचूना प्रकाशन गनुय पनेछ  

ङ. िण्ड घ बमोलजम सचूनामा दहेार्का कुराहरु ििुाउन ुपनेछ ।  

१. ठेक्काका मखु्र् मखु्र् शतयहरु 

२. श्रोतगत र स्थानगत लववरि र उठाउन ुपने आन्तररक आर्को सम्भालवत पररमाि 

३. ठेक्का सम्झौता बमोलजमको रकम एकमषु्ट बुझाउँदा छुट लदइने भए सो कुरा 

४. बोिपत्र फारम प्राप्त हुने स्थान  

५. बोिपत्र पठाउन ुपने तररका 

६. बोिपत्र वापत िाग्ने मलु्र् 

७. बोिपत्र दालििा हुनपुने अलन्तम लमलत र समर् तथा बोिपत्र िोलिने समर्, लमलत र स्थान 

८. बोिपत्र उपर लनियर् हुने लमलत 

९. जमानत वापत राख्नपुने रकम वा बैक ग्र्ारेन्टीको लकलसम र मान्र् अवलध 

१०. दालििा गररसकेका बोिपत्र लफताय लिने वा संसोधन गनय चाहमेा सम्बलन्धत फमयिे वोिपत्र फाराम पेश 

गने अलन्तम लमलत र समर् लभत्र छुटै्ट लशिवन्दी िाममा आफ्नो लववरि पेश गनय सक्ने व्र्होरा ।  

११. अन्र् आवश्र्क कुराहरु 

च. िण्ड ङ को उपिण्ड ६ बमोलजम फारमको दस्तरु अनसुचूी १ बमोलजम हुनेछ ।  

छ. िण्ड ङ बमोलजम प्रकासन सूचनाको म्र्ादलभत्र पनय आएका बोिपत्रहरुको दताय, िोल्ने कार्यलवलध, लवदशेी 

वोिपत्रदातािे वोिपत्र लददँा ििुाउनु पने कुरा, स्थानीर् एजने्ट भएका लवदशेी बोिपत्रदाताको सम्बन्धमा हुने 

कावायही, बोिपत्रदाताको एजेन्टिे पेश गनुयपने लववरि तथा अन्र् कार्यलवलध र्सै कार्यलवलधमा उल्िेि भए 

बमोलजम हुनेछ ।  

ज. िण्ड घ बमोलजम प्रथम पटक बोिपत्र आव्न  गदाय बोिपत्र पनय नआएमा वा रीत पवूयकको एउटा पलन बोिपत्र 

प्राप्त नभएमा वा कवोि अकं अनमुालनत ठेक्का अकं भन्दा कम भएमा पलहिाको म्र्ाद भन्दा कम्तीमा आधा 

म्र्ाद सात लदन लदई पनु सचूना प्रकाशन गरी बोिपत्र आव्हान गनुय पनेछ । 
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झ. िण्ड ज बमोलजम दोस्रो पटक सचूना प्रकाशन गदाय पलन बोिपत्र नपरेमा कम्तीमा सात लदनको म्र्ाद लदई िण्ड 

ङ बमोलजमको सचूनामा दहेार्को कुराहरु थप गरी सावयजलनक डाक बढावडको सचूना प्रकाशन गनुय पनेछ ।  

१. बढावढ हुने नगरपालिकाको कार्ायिर् वा अन्र् कुनै स्थान 

२. बढावढ हुने समर् र लमलत 

३. अन्र् आवश्र्क कुराहरु  

ञ. बढावढ बाट समते ठेक्का बन्दोवस्त हुन नसकेमा राजश्व परामशय सलमलतको लसफाररस बमोलजम ठेक्का अकंमा 

पनु लवचार गरी सलमलतको लसफाररस अनसुार आपसी वाताय वा अमानत वा कुनै संघ संस्थासँग सम्झौता गरी 

तोलकएको ठेक्का बन्दोबस्त गनय सक्नेछ ।  

५. उपदफा ४ को िण्ड ङ र िण्ड झ बमोलजम प्रकालशत सूचना बमोलजम बोिपत्र लदने वा वढावढमा डाँक बोल्ने 

व्र्लििे नेपािी नागररक भए आफुिे कवोि गरेको अकंको पाँच प्रलतशत र गरै नेपािी नागररक भए आफुिे कवोि 

गरेको अकंको दश प्रलतशत रकम नगरपालिकाको नाममा उि सचूनामा तोलकएको बैकमा धरौटी वापत रकम जम्मा 

गरेको सक्कि भौचर संिग्न राख्न ुपनेछ । तोलकएको रकम नगरपालिकामा नगद ैबझुाउन चाह ेसमते बझुाउन सलकने 

छ ।  

६. र्स कार्यलवलध बमोलजम जफत हुने अवस्थामा बाहके उपदफा ५ बमोलजम रालिएको धरौटी वापतको रकम सो 

जमानत राख्ने व्र्लि वा संस्थािे लदएको बोिपत्र वा वोिेको डाँक अस्वीकृत भएको लमलतिे ३० लदनलभत्र लनजिाई 

लफताय गनुयपनेछ ।  

तर कुनै ठेक्काको चिान पजूी नलिएसम्म वा पट्टा नउठाएसम्म सो ठेक्का कवोि गने मध्र्े सो ठेक्का क्रम अनसुार 

लदन लसफाररस गररएका जमानतवािाहरुको जमानत नगरपालिकािे लफताय नगरी स्थलगत राख्न बाधा पने छैन ।  

७. उपदफा ४ अन्तगयत प्रकालशत सचूनामा बढाबढको िालग तोलकलदएको समर् वा लमलतभन्दा पछी वा त्र्स्तो सचूनामा 

बढावढको िालग तोलकलदएको स्थानमा बाहके अन्र् कुनै स्थानमा वा हुिाक, फोन वा आकाशवािीद्वारा बोिेको कुनै 

पलन डाँक उपर कुनै कारवाही गररने छैन ।  

४. ठेक्का स्वीकृत गने   (१) उपदफा ३ को उपदफा ४ अन्तरगत प्रकालशत सचूना बमोलजम दालििा भएको कुनै वा सबै 

बोिपत्र वा बोिेको कुनै वा सबै डाँक नगरपालिकािे कुनै कारि दिेाई वा नदिेाई स्वीकृत वा अस्वीकृत गनय सक्नेछ ।  

(२)  ररतपवूयक बोिपत्र प्राप्त भए पलछ  सबैभन्दा बढी कवोि गनेको बोिपत्र स्वीकृत गनुय पनेछ ।  

(३)  दफा ३ को उपदफा ४ को िण्ड झ बमोलजम सावयजलनक बढावढ गदाय न्र्नूतम अंकबाट बढाबढ शरुु गरी सबैभन्दा 

बढी डाँक कवोि गनेवािाको डाँक तत्कािै दफा ३ को उपदफा ५ बमोलजमको धरौटी वा बैक ग्र्ारेन्टी लिई 

स्वीकृत गनुयपनेछ । 

(४)  र्स पररच्छेद बमोलजमको बोिपत्र वा सावयजलनक बढाबढको डाँक स्वीकृत गने अलधकार दफा ९ मा उल्िेलित 

अलधकारीहरुिाई सोही दफाहरुमा उल्िेि भए बमोलजम हुनेछ ।  

५. पट्टा णदने र कविणलयत गराेने (१) र्स कार्यलवलध बमोलजम आन्तररक आर् उठाउने बोिपत्र वा डाँक स्वीकृत 

भसैकेपलछ ठेक्का बन्दोवस्त गने नगरपलिका वा अलधकारीिे सात लदनलभत्र सो कुराको सचूना बोिपत्रदाता वा 

डाँकवािािाई लदनपुनेछ । 
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(२) उपदफा १ बमोलजम सचूना जारी गदाय बाटाका म्र्ाद बाहके सात लदनको म्र्ाद लदई सो म्र्ादलभत्र आफ्नो कवोि 

बमोलजम कवलुिर्त गनय नआएमा त्र्स पलछको वोिपत्र वा डाँकवािािाई ठेक्का लदइने कुरा स्पष्ट िोिी सचूना 

तामिे गनुय गराउन ु पनेछ । र्स्तो सचूना जारी गदाय सचूना पाउनपुने व्र्लि नभटेीएमा वा सचूना बझुी नलिएमा 

नगरपालिकाका सदस्र् एक जना समते स्थानीर् व्र्लिहरु मध्र्े चार जनािाई सािी रािी सचूना पाउन ु पने 

व्र्लिको घर दिैोमा टाँस गरेमा पलन सो सचूना प्राप्त भएको मालननेछ ।  

तर र्स्तो सचूना कुनै स्थानीर् पत्रपलत्रकामा प्रकाशन गरेमा पलन सम्बलन्धत व्र्लििे सचूना प्राप्त गरेको मालननेछ ।  

(३) उपदफा १ र २ बमोलजम जारी भएको सचूनाको म्र्ादमा सो व्र्लि हालजर भई कबलुिर्त गनय मन्जरु गरे ठेक्का 

बन्दोबस्त गने नगरपालिकाको प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतिे लनजबाट तरुुन्त कवलुिर्त गराई लनजिाई पट्टा वा 

चिन पजूी लदन ुपनेछ । त्र्स्तो व्र्लि हालजर नभएमा वा आफ्नो कवोि बमोलजम कबलुिर्त गनय मन्जरु नगरेमा 

लनज पलछको दोस्रो, तेस्रो क्रम अनसुार अरु बोिपत्र वा डाँकवािािाई प्रथालमकता लदई उपदफा २ बमोलजमको 

सचूना जारी गरी ठेक्का बन्दोवस्त गनुयपनेछ । र्सरी ठेक्का बन्दोवस्त गदाय त्र्स्तो रकम नगरपालिकािे अनमुान 

गरेको अकं भन्दा कम हुने रहछे भने र्स कार्यलवलधको प्रकृर्ा परु्ायइ पनु बोिपत्र आव्हान गनुयपनेछ ।  

(४)  बोिपत्र वा डाँक स्वीकृत भए पलछ त्र्स्तो बोिपत्रदाता वा डाँकवािाबाट स्वीकृत ठेक्का अकंको कुि रकमको 

नेपाि रारि बैकबाट मान्र्ता प्राप्त बैकको कम्तीमा एक वषय म्र्ाद भएको परफरमने्स वण्ड वा नगद ै रकम प्राप्त 

भएपछी ठेक्का पाउने सबै शतय ििुाई सम्बलन्धत ठेकेदारसँग अनसुचूी २ बमोलजम कवलुिर्त गराई अनसुचूी ३ 

बमोलजम पट्टा लदनपुनेछ । 

(५) बोिपत्र वा डाँक स्वीकृत भएको सचूना प्राप्त भए पछी सो सचूनामा तोलकएको म्र्ादलभत्र बोिपत्र वा डाँकवािािे 

चिन पजूी नलिएमा वा पट्टा नउठाएमा लनजिे दफा ३ को उपदफा ५ बमोलजम रािकेो जमानत जफत भई 

नगरपालिकाको संलचत कोषमा दालििा हुनेछ ।  

६. ठेक्का रकमको णकस्ता बिझाेने तररका (१) नगरपालिकािे आन्तररक आर् उठाउने कार्यको ठेक्का बन्दोबस्त गदाय 

असिु गनुयपने लकस्ताको अकं लनधायरि ठेक्का सम्बन्धी सचूना र बोिपत्रमा उल्िेलित असिूी कार्यतालिका र अन्र् शतय 

बमोजम हुनेछ ।  

तर र्सरी कार्यतालिका बनाउँदा राजश्व उठ्ने सम्भाव्र् समर् र भिुानी गन े लकस्ताको समर् लमिान भएको र लकस्ताहरु 

बीचको समर्ान्तर चरा मलहनाभन्दा चार मलहनाभन्दा बढी नभएको हुन ुपनेछ ।  

(२)  ठेकेदारिे सम्झौताको समर्मा ठेक्का अनसुारको सम्पिूय ठेक्का रकम एकमषु्ट बुझाएमा औलचत्र् हरेी बढीमा दश 

प्रलतशत सम्म छूट लदन सलकनेछ । 

तर र्स्तो छुटको प्रलतशत बोिपत्र वा बढाबढको सचूनामा उल्िेि भएको हुनपुनेछ । 

७. ठेक्का तोड्ने (१) पट्टा कवलुिर्तको कुनै शतयको वलियिाप काम गरेकोमा वा त्र्स्तो शतय बमोलजम गनुयपने कुनै काम 

नगरेमा बाहके र्स कार्यलवलध बमोलजम पट्टा कबलुिर्त भैसकेपछी ठेक्काको अवलध भिुान नहुदँ ै बीचैमा कुनै ठेक्का 

तोड्न वा छोड्न हुदँनै । 

(२)  कुनै ठेकेदारिे नगरपालिकािे तोकेको दरभन्दा बढी दरमा कर असिु गरेमा वा सम्झौतामा उल्िेि नभएका 

मािबस्तुमा कर, सेवाशलु्क, वा दस्तरु असिु गरेमा वा एक स्थानीर् तहिे लिएको करको प्रमाि हुदँा हुदँ ैदोहोरो 
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हुने गरी कर असिु गरेमा त्र्स्तो रकम त्र्स्तो ठेकेदारबाट असिु गरी सम्बलन्धत व्र्लििाई सम्बलन्धत 

नगरपालिकािे लफताय गनुयपनेछ ।  

(३) उपदफा २ मा उल्िेलित लक्रर्ाकिाप पनु दोहोररएमा त्र्स्तो ठेकेदारिे ठेक्का तोडी धरौटी जफत गररनेछ ।र्सरी 

धरौटी जफत गदाय पलन नर्ा ठेक्का बन्दोबस्त गदाय सालवकको रकम भन्दा कम रकम प्राप्त भएमा र नर्ा ठेक्का 

बन्दोवस्त गदाय िागकेो रकम असिु उपर नभएमा सरकारी बाँकी सरह असिू उपर गरी लनजको नाम कािोसचूीमा 

रािी अन्र् स्थानीर् तह, प्रदशे र नेपाि सरकारको ठेकेदारको िाइसेन्स लदने कार्ायिर्िाई समेत जानकारी 

पठाउनपुनेछ । 

(४) उपदफा ३ बमोलजम ठेक्का तोलडएकोमा सोही आलथयक वषयको बाँकी अवलधको लनलमत्त ठेक्का सकार गने कुनै 

व्र्लि वा फमय प्राप्त भएमा सालवकको ठेक्काको दर र असिूी कार्यतालिका बमोलजम गरर महशिु असिू गरी ठेक्का 

लदन सलकनेछ । 

(५)  उपलनर्म ३ बमोलजम ठेक्का तोलडएकोमा त्र्सबाट नगरपालिकािाई भएको नोक्सानी र नगरपालिकािे ठेकेदारबाट 

लिन ुपने बाँकी भएमा त्र्सको दश प्रलतशत सदु समते सो ठेकेदारिे रािकेो जमानतबाट असिू नभए लनजबाट 

सरकारी बाँकी सरह असिू उपर गररनेछ । 

(६) नगरपालिकािे ठेक्का बन्दोवस्त गरी ठेकेदारिाई लदएको पट्टा वा चिन पजूीमा उल्िेलित कुनै शतयको उल्िंघन 

गरेमा वा ठेक्काको अवलध भिुान हुनभुन्दा अगाव ै ठेक्का छूटाएमा त्र्सबाट ठेकेदारिाई भएको हानी नोक्सानी 

नगरपालिकािे व्र्होनुय पनेछ । 

८. बक्यौता रकम असूली सभबन्िी व्यवस्था (१) नगरपालिकािे लवलभन्न कारिबाट असिु हुन नसकी बाँकी रहकेो 

बक्र्ौता रकम असूि गनय बक्र्ौता असिूी कार्यर्ोजना बनाई रकम असिु उपर गनुय पनेछ ।  

(२) उपदफा १ बमोलजम असूि गनुयपने रकम असिूीको िालग स्थानीर् प्रशासन, प्रहरी संगलठत संस्था, नागररक समाज 

वा अन्र् व्र्लिको समते सहर्ोग लिन सक्नेछ । 

(३) उपदफा २ बमोलजम सहर्ोग प्राप्त भ ैबक्र्ौता रकम असिूी भएमा सम्बलन्धत व्र्लि वा संस्था िाई नगरपालिकािे 

असिूी अकंको बढीमा ५ प्रलतशत सम्म रकम परुस्कार स्वरुप उपिब्ध गराउन सक्नेछ । एक भन्दा बढी व्र्लि वा 

संस्थाको सलक्रर्तामा बक्र्ौता रकम असिुी भएको भए परुस्कार रकम दामासाहीबाट उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

(४) उपदफा १,२ र ३ बमोलजमको प्रकृर्ाबाट पलन रकम असिू उपर हुन नसकेमा सरकारी बाँकी सरह रकम असिू उपर 

गनुय पनेछ ।  

पररच्छेद ३ 

लवलवध 

९. बोिपत्र वा लसिवन्दी दरभाउपत्र स्वीकृत गने अलधकारी १. आन्तररक आर् ठेक्काका िालग दहेार्का रकमको बोिपत्र 

वा लसिबन्दी दरभाउपत्र स्वीकृत गने अलधकार दहेार्का अलधकारीिाई हुनेछ । 

१. दश िाि रुपैर्ाँसम्म प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतिे 

२. बीस िाि रुपैर्ाँसम्म प्रमिुिे, 

३. बीस िाि रुपैर्ाँ भन्दा मालथ कार्यपालिकािे  
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१०. स्थायी लेखा नभबर र मूल्य अणभवृणि कर दताय प्रमािपत्र भएकासँग कारोबार गनियपने (१) नगरपालिकािे ठेक्का 

िगाउँदा आन्तररक राजश्व कार्ायिर्बाट स्थार्ी िेिा नम्बर र मलू्र् अलभबदृी कर दताय प्रमािपत्र प्राप्त गरेका व्र्लि, फमय 

संस्था वा कम्पनीसँग मात्र ठेक्का बन्दोबस्त गनुयपनेछ । कुनै व्र्िी फमय , संस्था माथी उल्िेि भए बमोलजम दताय नभएको 

कारि प्रलतस्पधायमा बंलचत गररने छैन तर त्र्स्तो व्र्लि फमय संस्थािे उि ठेक्का पाएको भए सात लदन लभत्र सम्बलन्धत 

लनकार्मा दताय हुन ुपने छ । अन्र्था लनर्मानसुार दोश्रो, तेस्रो क्रममा िाई ठेक्का लदन सलकनेछ ।  

(२) उपदफा १ मा जनुसकैु कुरा िेलिएको भएता पलन दहेार्को अवस्थामा स्थार्ी िेिा नम्बर वा मलु्र् अलभवदृी कर 

दताय प्रमाि पत्र प्राप्त नगरेका व्र्लि फमय संस्था वा कम्पनीसँग समते ठेक्का बन्दोवस्त गनय सलकनेछ ।  

क) एक प्राकृलतक व्र्लिबाट एक आलथयक वषयमा एकिाि रुपैर्ाँ भन्दा कम रकमको ठेक्का बन्दोवस्त 

ि) मलू्र् अलभवलृि कर निाग्ने मािसामानको ठेक्का बन्दोबस्त 

११. बोलपत्र सभबन्िी दस्तिर  (१) वोिपत्र सम्बन्धी कागजात िररद गनय चाहने इच्छुक व्र्िी फमय संस्था वा कम्पनीिे 

अलधकार प्राप्त अलधकारी वा लनजिे तोकेको कमयचारीको दस्तित र कार्ायिर्को छाप िागकेो बोिपत्र सम्बन्धी 

कागजात नगरपालिकाबाट अनसूचूी १ मा उल्िेि बमीलजमको दस्तरु लतरी लिन ुपनेछ । 

(२) कुनै व्र्लि, फमय, कम्पनी वा संस्थािे उपदफा १ बमोलजमको दस्तरु र िाग्ने हुिाक वा कुरीर्र महसिु लतरी 

बोिपत्रसम्बन्धी कागजात वा प्रस्ताव आव्हान सम्बन्धी कागजात पठाइ लदन लिलित अनरुोध गरेमा सम्बलन्धत 

स्थानीर् तहिे त्र्स्तो व्र्लि, फमय कम्पनी वा संस्थािाई हुिाक वा कुररर्र माफय त बोिपत्र सम्बन्धी कागजात 

पठाई लदन ुपनेछ । 

तर त्र्सरी पठाउँदा त्र्स्तो व्र्लि, फमय, कम्पनी वा संस्थािे बोिपत्रसम्बन्धी कागजात समर्मानै प्राप्त गनय नसकेको 

वा अन्र् कुनै कारििे ठेक्का बन्दोवस्त सम्बलन्धत कारर्ेमा दिि गरेमा त्र्समा कतै उजरु िाग्ने छैन । 

(३) नगरपालिकािे बोिपत्रदातािाई कर असुि गने स्थिको र्थाथय जानकारी दलन आवश्र्कता अनसुार सम्बलन्धत 

स्थिको भ्रमि गराउन सक्नेछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

अनसुचूी-१ 

बोिपत्र सम्बन्धी दस्तरु 

दशिाि रुपैर्ासम्मको िालग एक हजार रुपैर्ाँ 

दशिाि भन्दा मालथ साठी िाि रुपैर्ाँसम्मको िालग  तीन हजार रुपैर्ाँ 

साठीिाि भन्दा मालथ छ करोड रुपैर्ाँसम्मको िालग  चार हजार रुपैर्ा ँ

छ करोड भन्दा मालथ दश करोड रुपैर्ाँसम्मको िालग  पाँच हजार रुपैर्ा ँ

दश करोड भन्दा मालथ पलच्चस करोड रुपैर्ाँसम्मको िालग  छ हजार रुपैर्ाँ 

पच्चीस करोड भन्दा मालथको िालग  दश हजार रुपैर्ाँ 

 

 

  



 

अनसुचूी २ 

कवलुिर्तको फाराम 

लिलितम..........को नाती.........को........छोरा..............बस्ने वषय....... को आग े तपसीि बमोलजमको शतयमा तपशीि 

बमोलजम िेत्रमा नगरपालिकाको रकम ठेक्का बन्दोवस्त गने गरी र्स नगरपालिका बाट आमलन्त्रत गररएको लमलत..........सचूना 

नं..........अनसुार तपाई समतेिे लदन ुभएको बोिपत्र/बढाबढको व्र्होरा पेश हुदँा आलथयक वषय......को रु ..........मा ठेक्का लदन े

गरी तपाईसँग ठेक्का बन्दोवस्त गनय लमलत........ मा र्स नगरपालिकाबाट लनियर् भएको हुदँा उपर्िु लनियर्ानसुार तपलशिको 

शतय बमोलजमका श्रोतबाट तपशीि बमोलजमको िेत्रमा नगरपालिकाको तफय बाट आर् संकिन गने ठेक्काको कबलुिर्त गनय 

मन्जरुी भ ैआउन ुभएको हो होइन भनी आज मिाई र्स नगरपालिकाबाट सोधनी हुदँा मेरो लचत्त बझु्र्ो । र्समा तपशीिमा 

िेलिएको शतय बमोलजम कामकाज गने गरी कवलुिर्त गनय मन्जरुी भ ैउपलस्थत भएको छु । तपशीिमा िेलिए बमोलजमका 

शतयमा कुनै घटी बढी नपारी कामकाज गरी तपशीिमा िेलिए बमोलजमको लमलत लभत्र नगरपालिकािाई........लकस्ताको रकम/ 

एकमषु्ट रु .......बझुाई लमलत......... दलेि लमलत........ सम्म...... आलथयक वषयको लनलमत्त ठेक्का चिाउने छु पलछ मिेै कुनै कुरामा 

उजरु गने छैन, गरे र्सै कागजातबाट बदर गररलदन ु भनी मरेो मनोमानी िसुीराजीसँग रकम चिनको कवलुिर्त िेलि र्स 

नगरपालिकामा चढाँए । 

तपशील 

१. तपशीिमा उल्िेि गररए बमोलजमका िेत्र लभत्र र शतयको अलधनमा रही आलथयक वषय .........को रु......... आलथयक 

वषय........को रु........आलथयक वषय........को रु.......समते गरी जम्मा रु .......को ठेक्का रकम प्रलत लकस्ता रु ........का दरि े

जम्मा........लकस्तामा दहेार्को म्र्ादलभत्र लकस्ता ठेक बझुाउने गरी .........साि.........गतेदलेि..........साि सम्मिाई प्रचलित 

काननुको अलधनमा रही माई नगरपालिकाको आर् संकिन गनेछु । 

२. उि आर् संकिन गनयका लनलमत्त माई नगरपालिकाको िेत्र लभत्र व्र्वसालर्क उत्पादन वा लनकासी भएको माि 

सामानहरुको माई नगरपालिकाबाट र्सैसाथ संिग्न सचूीका मािवस्तुमा सोही सचूीमा तोलकएको दरमा कर सेवा शलु्क वा 

दस्तरुको रुपमा आर् संकिन गरी माइ नगरपालिकािाई लकस्ता रकम बझुाउनेछु । र्सरी आर् संकिन गदाय करदातािाई लदइने 

भपायइ रलसद र्सै नगरपालिकाबाट प्रमालित गराई प्रर्ोग गनेछु । 

३. सो आर् संकिन गनय माइ नगरपालिकाबाट लनधायरि भएको वस्तमुा तोलकलदएको दर बमोलजम बाहके अन्र् कुनै लकलसमको 

कर सेवा शलु्क वा दस्तरु इत्र्ादी िगाइ लिइने छैन र र्स नगरपालिकाबाट प्रमालित गररए बाहकेका रलसदहरु प्रर्ोग गरी आर् 

संकिन गररने छैन । र्दी कुनै त्र्स्तो अनालधकृत रकम असिू उपर गरेको वा अनलधकृत रलसद प्रर्ोग गरेको स्थानीर् 

लनकार्बाट अनगुमन हुदँा पाइएमा लनर्मानसुार कारवाही र सर्ार् मिाई मन्जरु छ ।  

४. अन्र् लकस्ताको हकमा तोलकएको लमलत ...........लभत्र र्स.............. नगरपालिकामा बझुाउँद ैजानेछु । 

५. र्ो आर् संकिन ठेक्का कबलुिर्तगरी चिन पजूी लिनको िालग कुि ठेक्का अकं रु.......बरावरको नेपाि रारि बैकबाट 

मान्र्ता प्राप्त वालिज्र् बैकको लमलत.......सम्म म्र्ाद रहकेो परफरमने्स वण्ड/नगद नगरपालिकाको ............बैकमा रहकेो िाता 

नं..........मा नगद ैदालििा गरेको बैक भौचर संिग्न गरेको छु ।  

६. अन्र् आवश्र्क कुरा केही भएमा...... 

 

 



 

लकस्ताबन्दी 

.......साि.....गते दलेि.......साि......सम्म.......वषय.......मलहनाको........जम्मा रु .........साि ........सम्म.........वषय १ को 

रु.........पलहिो लकस्ता पट्टा कबलुिर्त भएको आज ै.........बझुाउन ुपने रु........ 

दोस्रो लकस्ता........साि.......गत.े....नगरपालिकामा बझुाउने रु............. 

तेस्रो लकस्त.......साि .......गते.....नगरपालिकामा बझुाउने रु............. 

ठेकेदार वा लनजको वारेस   प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत वा लनजको अलख्तर्ारप्राप्त अलधकारी 

दस्तित    दस्तित      

नाम थर    नाम थर 

ठेगाना     पद 

बवुाको नाम 

बाजकेो नाम 

सािीको नाम,थर ठेगना र दस्तित १ 

     २ 

इलत सम्वत.........साि.......गते रोज ......शभुम 

  



 

अनसुचूी ३ 

माई नगरपालिकाको कार्ायिर् 

पट्टाको फाराम 

माई नगरपालिकाबाट श्री.............को नाती.........श्री.........को छोरा.......बस्ने वषय....को श्री.......िे स्थानीर् सरकार संचािन 

ऐन २०७४ को दफा........बमोलजम.......श्रोतबाट तपशीि बमोलजमको िेत्रमा तपशीि बमोलजमको शतयमा तपशीि 

बमोलजमको दरिे आर् रकम संकिन गनय ठेक्का बन्दोवस्त गने गरी माई नगरपालिकाबाट माग गररए अनुसार तपाई समेतिे 

लदन ुभएको बोिपत्र वा वढावढको व्र्होरा पेश हुदँा आलथयक वषय ......को िागी रु......अिरेपी......मा ठेक्का लदने गरी तपाइका 

साथ ठेक्का बन्दोवस्त गने लमलत.......मा नगरपालिकाबाट लनियर् भएको हुदँा उपर्िु लनियर्ानसुार तपशीिको शतय बमोलजम 

तपशीिमा िेलिएको आर् संकिन गनय मन्जरुी भ ैकबलुिर्त गरी लदन ुभएको हुदँा तपाइको कबलुिर्त बमोलजम तपशीिमा 

िेलिएको शतयमा कलत घटी बढी नपारी तपशीिमा िेलिए बमोलजम तपशीिमा तोलकएका लमलत लभत्र तोलकएको ठाँउमा 

चालहने .........लकस्ताको रुपरै्ा बझुाई लमलत...... दलेि लमलत......सम्मको लनलमत्त दहेार् बमोलजमका श्रोतहरुबाट दहेार् 

बमोलजमको दरमा आन्तररक आर् संकिन गने कार्य गनुय होिा । तपाइिे गरी लदन ुभएको कबलुिर्त र र्ो पट्टाको बलियिाप 

कामकाज गरेको वा दहेार्मा उल्िेि भएको दरमा फरक पारी कर सेवाशलु्क वा दस्तरु असिू गरेको वा माई नगरपालिकािे 

कर सेवाशलु्क वा दस्तरु असिु गरेको प्रमाि हुदँा हुदँ ैदोहोरो हुने गरी कर सेवाशलु्क वा दस्तरु असिु गरेको ठहरे तपाइसँग 

भएको ठेक्का तोडी तपाइको नाम कािो सचूीमा रालिने र त्र्सबाट र्स नगरपालिकािाई हुन जाने नोक्सानीको सम्पिूय रकम 

तपाइिे रािकेो बैक जमानत वा नगद ैदालििा गरेको रकमबाट असिू उपर गररने छ । पलछ तपाइको कुनै कुरामा उजरु दावी 

िाग्ने छैन भनी आज ैर्स नगरपालिकाबाट ठेक्का चिनको पजूी गरी लदइएको छ ।  

तपशील 

१. तपशीिमा उल्िेि गररए बमोलजमका िेत्र लभत्र र शतयको अलधनमा रही आलथयक वषय .........को रु......... आलथयक 

वषय........को रु........आलथयक वषय........को रु.......समते गरी जम्मा रु .......को ठेक्का रकम प्रलत लकस्ता रु ........का दरि े

जम्मा........लकस्तामा दहेार्को म्र्ादलभत्र लकस्ता ठेक बझुाउने गरी .........साि.........गतेदलेि..........साि सम्मिाई प्रचलित 

काननुको अलधनमा रही रकम चिन गने । 

२. उि आर् संकिन गनयका लनलमत्त माई नगरपालिकाको िेत्र लभत्र व्र्वसालर्क उत्पादन वा लनकासी भएको माि 

सामानहरुको माई नगरपालिकाबाट र्सैसाथ संिग्न सचूीका मािवस्तुमा सोही सचूीमा तोलकएको दरमा कर सेवा शलु्क वा 

दस्तरुको रुपमा आर् संकिन गरी माइ नगरपालिकािाई लकस्ता रकम बझुाउनेछु । र्सरी आर् संकिन गदाय करदातािाई लदइने 

भपायइ रलसद र्सै नगरपालिकाबाट प्रमालित गराई प्रर्ोग गने । 

३. सो आर् संकिन गनय माइ नगरपालिकाबाट लनधायरि भएको वस्तमुा तोलकलदएको दर बमोलजम बाहके अन्र् कुनै लकलसमको 

कर सेवा शलु्क वा दस्तरु इत्र्ादी िगाइ लिइने छैन र र्स नगरपालिकाबाट प्रमालित गररए बाहकेका रलसदहरु प्रर्ोग गरी आर् 

संकिन गररने छैन । र्दी कुनै त्र्स्तो अनालधकृत रकम असिू उपर गरेको वा अनलधकृत रलसद प्रर्ोग गरेको कुरा र्स 

नगरपालिकाबाट अनगुमन हुदँा पाइएमा लनर्मानसुार कारवाही र सर्ार् गररनेछ ।  

४. अन्र् लकस्ताको हकमा दोस्रो लकस्ता रु ...........लमलत............. लभत्र र तेस्रो लकस्ता रु ...........लमलत..............लभत्र र्स 

नगरपालिकामा बझुाउन ुपनेछ । 

५. र्समा लनर्मानुसार िाग्ने मलु्र् अलभवदृी कर तपाइकै तफय बाट आन्तररक राजश्व कार्ायिर्मा बझुाउन ुपनेछ । 



 

६. र्समा लनर्मानसुार िाग्ने आर्कर तपाईकै तफय बाट लनर्मानसुार आन्तररक राजश्व कार्ायिर्मा बझुाउन ुपनेछ ।  

७. अन्र् आवश्र्क कुरा केही भएमा...... 

लकस्ताबन्दी 

.......साि.....गते दलेि.......साि......सम्म.......वषय.......मलहनाको........जम्मा रु .........साि ........सम्म.........वषय १ को 

रु.........पलहिो लकस्ता पट्टा कबलुिर्त भएको आज ै.........बझुाउन ुपने रु........ 

दोस्रो लकस्ता........साि.......गत.े....नगरपालिकामा बझुाउने रु............. 

तेस्रो लकस्त.......साि .......गते.....नगरपालिकामा बझुाउने रु............. 

इलत सम्वत.........साि.......गते रोज ......शभुम ्। 

 

आज्ञािे, 

महने्र लवश्वकमाय 

प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत 


