
माई नगरपालिका 
विदा माग फाराम 

कममचारीिे प्रयोग गने 

नामः    कायामिय / शाखाः  

पद/तहः  स्थाई ठेगानाः  

क्र.सं. मागेको विदाको वकलसम (✔चचन्ह िगाउनहुोस)् विदाको अिलि (ददन) कारण 

1. भैपरी आउने र पिम विदा   

2. घर विदा    

3. विरामी विदा   

4. प्रसलुत विदा   

5. प्रसतुी स्याहार विदा   

6. वकररया विदा   

7. अध्ययन विदा (परीक्षा विदा)   

8. असािारण विदा   

9. सट्टा विदा   

मागेको विदाको लमलतः 
................ साि ..................... मवहना .......... गते  देचख ................ साि ..................... मवहना .......... गते  सम्म 

 

विदा माग गने कममचारीको दस्तखतः................................. 
 

प्रशासन शाखािे प्रयोग गने 

विदाको वकलसम अचघको िााँकी हाि मागेको अब रहन आउने 
१.  भैपरी आउने र पिम विदा    

२.  घर विदा    

३.  विरामी विदा    

४.  प्रसलुत विदा    

५.  प्रसतुी स्याहार विदा    

६.  वकररया विदा    

७.  अध्ययन विदा    

८.  असािारण विदा    

९.  सट्टा विदा    

 

........................................ 
प्रशासन शाखा प्रमखुको दस्तखत 

लसफाररस भएको  लसफाररस नभएको    विदा सवकने लमलतः 


..................................................
लनकटतम मालथल्िो अलिकृतको दस्तखत 

स्िीकृत  अस्िीकृत  लबदा सवकने लमलतः 

अन्य कुनै कुरा भए जनाउनेः
 


    

  .............................................
स्िीकृलत ददने अलिकृत








कममचारीको जानकारीको लनलमत्त

माई नगरपालिका
नगर कायमपालिकाको कायामिय

लसतिी, इिाम
प.स.                                लमलतः



विषयः विदा स्िीकृलतको जानकारी सम्बन्िमा।


श्री ..................................................

तपाईंिे लमलत ..................................... मा यस नगरपालिकाको प्रशासन शाखामा पेश गनुमभएको विदाको 
लनिेदनका सम्बन्िमा लनणमय हुाँदातपाईंिे माग गनुमभएको देहाय बमोचजमको विदा स्िीकृत भएको व्यहोरा 
जानकारी गराइन्छ ।

विदाको प्रकार विदाको अिलि
विदा शरुु हनुे 

लमलत
विदा समाप्त हनुे 

लमलत 
कायामियमा हाचजर 

हनुे लमलत

    

विदाको अिलि समाप्त भएपश्चात ् तोवकएको लमलतमा कायामियमा उपचस्थत भई हाचजर हनुहनु समेत सूचचत 
गररन्छ।



..................................................
सूचना गने कममचारीको दस्तखत

प्रशासन शाखा


